	


	


Чек-лист подготовки 
 августовского совещания педагогических работников 
Аромашевского муниципального округа «Призвание – 2026.
Межведомственное сотрудничество»

	№ п/п
	Этап подготовки
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1.
	Общее руководство и координация деятельности по подготовке и проведению совещания
	Оргкомитет
	в течение всего срока

	2.
	Организационная работа с участниками совещания:
-консультационная работа с делегациями;
-подготовка списка участников совещания;
-подготовка списка награждаемых, юбиляров
	Старший методист,
специалист по кадрам

	в течение всего срока

	3.
	Проведение заседаний оргкомитета по подготовке и проведению совещания
	Председатель оргкомитета
	в течение всего срока

	4.
	Техническое сопровождение.
Фотографирование
	Системный администратор, методист (СОО)
	в течение всего срока

	5.
	Разработка методических рекомендаций для организации работы школьных методических объединений в рамках проведения августовского совещания педагогических работников Аромашевского муниципального округа «Призвание - 2026»
	Старший методист
	до 06.08.2026

	6.
	Разработка и согласование сметы расходов совещания
	Старший методист
	до 13.08.2026

	7.
	Организация фотозоны
	Методист (НОО), советник директора по воспитанию и взаимодействию с детскими 
общественными объединениями
	до 14.08.2026

	8.
	Подготовка сценария пленарной части совещания
	Советник директора по воспитанию и взаимодействию с детскими 
общественными объединениями
	до 18.08.2026

	9.
	Подготовка проекта программы совещания 
	Старший методист
	до 20.08.2026

	10.
	Согласование участия руководящих и педагогических работников в работе совещания
	Старший методист
	до 25.08.2026

	11.
	Разработка эскизов и организация изготовления программ, пригласительных для гостей совещания
	Заместитель директора по ДО, методист образования УОКСИМПААМО (по согласованию)
	до 26.08.2026

	12.
	Приглашение гостей для участия в работе совещания.  Рассылка приглашений на совещание
	Председатель оргкомитета
	до 26.08.2026

	13.
	Приглашение представителей СМИ
	Председатель оргкомитета
	до 26.08.2026

	14.
	Подготовка информации к докладу
	Заместители директора, методисты
	до 26.08.2026

	15.
	Подготовка наградного материала
	Специалист по кадрам, методисты
	до 26.08.2026

	16.
	Подготовка помещений к проведению совещания
	Ответственные за кабинеты, методисты
	до 26.08.2026

	17.
	Оформление сцены, залов, рекреаций
	Педагоги-организаторы
	до 26.08.2026

	18.
	Подготовка проектов решений интерактивных площадок
	Модераторы интерактивных площадок
	до 26.08.2026

	19.
	Подготовка презентационных материалов к совещанию
	Методист (ООО), модераторы интерактивных площадок, руководители ШМО, секций
	до 26.08.2026

	20.
	Подготовка доклада для заместителя главы – начальника управления
	Директор
	до 26.08.2026

	21.
	Подготовка проекта резолюции совещания
	Заместитель директора по УВР
	до 26.08.2026

	22.
	Подготовка видеоролика о деятельности муниципальной системы образования
	Системный администратор
	до 26.08.2026

	23.
	Организация работы интерактивных площадок: планирование содержания работы, определение списка участников, контроль за подготовкой выступлений, мастер-классов, подготовка плана работы интерактивной площадки:
	Модераторы 
	до 26.08.2026

	24.
	Интерактивная площадка №1 «Организация профилактической работы по деструктивному поведению обучающихся»
	Заместитель директора по ВР
	27.08.2026

	25.
	Интерактивная площадка №2 «Проектно-аналитическая деятельность по ФГОС»
	Заместитель директора по УВР
	27.08.2026

	26.
	Интерактивная площадка №3 «Экспертная сессия по интеграции дополнительного образования в общее»
	Руководитель ЦОЕНТН «Точка роста»
	27.08.2026

	27.
	Интерактивная площадка №4 «Девиантология: от теории к практике»
	Старший преподаватель ОНППМПР г.Ишим (по согласованию)
	27.08.2026

	28.
	Встреча участников совещания

	Методист (НОО), методист (ООО)
	27-28.08.2026

	29.
	Букеты для награждаемых
	Старший методист
	27.08.2026

	30.
	Мультимедийное сопровождение совещания и заседаний интерактивных площадок
	Системный администратор
	27.08.2026

	31.
	[bookmark: _GoBack]Ведение пленарной части совещания, подготовка сервис-группы
	Учитель русского языка и литературы,
руководитель ШСК
	27.08.2026

	32.
	ШМО учителей начальных классов
	Руководитель ШМО
	28.08.2026

	33.
	ШМО учителей математики
	Руководитель ШМО
	28.08.2026

	34.
	ШМО учителей предметов естественно-научного цикла (химия, биология, география, физика, информатика)
	Руководитель ШМО
	28.08.2026

	35.
	ШМО учителей физической культуры и ОБЗР
	Руководитель ШМО
	28.08.2026

	36.
	ШМО педагогов дошкольного образования
	Руководитель ШМО
	28.08.2026

	37.
	Секция учителей русского языка и литературы
	Руководитель секции
	28.08.2026

	38.
	Секция учителей иностранного языка
	Руководитель секции
	28.08.2026

	39.
	Секция учителей истории и обществознания
	Руководитель секции
	28.08.2026

	40.
	Секция учителей труда (технологии)
	Руководитель секции
	28.08.2026

	41.
	Организация питания участников совещания на базе МАОУ «Аромашевская СОШ им. В.Д. Кармацкого»
	Ответственные работники от школы
	28.08.2026

	42.
	Подготовка и размещение информации в школьных пабликах и на сайте школы
	Методист (СОО)
	до 29.08.2026

	43.
	Подведение итогов совещания
	Оргкомитет 
	до 29.08.2026




